
Ihr Platz bei uns

IHRE AUFGABEN:
•	 Lohn- und Gehaltsabrechnung für unsere 

Mandanten
•	 Durchführung des Melde-, Berichts- und 

Bescheinigungswesens
•	 Unterstützung bei Renten-, Sozialversicherungs- 

und Lohnsteuerprüfungen 

•	 Unterstützung bei Jahresabschlusstätigkeiten 
mit Lohnbezug

•	 Pflege und Aktualisierung von Stammdaten
•	 Ansprechpartner für Mandanten
•	 Mitwirkung bei der Digitalisierung und 

Weiterentwicklung der Kanzlei

IHR PROFIL:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, 

bevorzugt im Personalwesen oder als Steuer- 
fachangestellte / als Steuerfachangestellter

•	 Einschlägige Berufserfahrung 
•	 Gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen 

sowie in den einschlägigen Programmen 
der DATEV 

•	 Hohe Dienstleistungsorientierung und 
gute kommunikative Fähigkeit

•	 Selbständige, sorgfältige und 
verantwortungsbewusste Arbeitsweise

•	 Verhandlungssicher in Deutsch, 
weitere Sprachen sind von Vorteil 
aber nicht erforderlich

UNSER ANGEBOT:
•	 Flexible Arbeitszeiten / Gleitzeit
•	 Home-Office möglich
•	 Attraktive Vergütung
•	 Überstundenkonto / Überstundenvergütung
•	 30 Tage Urlaub 

(+ freie Tage an Heiligabend / Silvester)
•	 Fahrtkostenübernahme & Geschenkgutscheine 

•	 Offene Arbeitsatmosphäre
•	 Regelmäßige Weiterbildung
•	 Unterstützung bei fachlicher und 

persönlicher Weiterentwicklung
•	 Zwei Arbeitsplätze pro Büro
•	 Küche mit kostenlosen Getränken

info@innovations.tax 
06127 / 9785-0

Fliederweg 4 
65527 Niedernhausen

Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung zur Steuerfachangestellten / 
zum Steuerfachangestellten oder eine kaufmännische Ausbildung? Sie sind erfahren in 
der Lohn- und Gehaltsabrechnung und souverän in der Kommunikation mit Mandanten? 
Zuverlässiges Arbeiten, Kontaktfreudigkeit und Teamgeist gehört zu Ihren Stärken?
Dann bewerben Sie sich bei uns! Verstärken Sie unser Team in Niedernhausen.

LOHN- UND GEHALTSBUCHHALTER (M/W/D)

Wir freuen uns!

Minijob/ 

geringfügige 

Beschäftigung

Hom
e-Office m

öglich

Wir legen großen Wert auf eine umfassende und individuelle Betreuung und Beratung unserer 
Mandanten. Ebenso liegt uns die persönliche Entwicklung und das Wohlbefinden unserer Mitarbeiter 
sehr am Herzen. Bei uns kann jeder in einem angenehmen Arbeitsumfeld abwechslungsreiche und 
spannende Aufgaben erwarten und zur weiteren Entwicklung unserer Steuerkanzlei beitragen.


